ПОРЯДОК
выдачи справки об оплате медицинских услуг для предоставления в налоговые органы Российской Федерации

1. [bookmark: _Toc83030598]Общие положения.
Настоящий документ устанавливает требования к выдаче справки об оплате медицинских услуг для предоставления в налоговые органы Российской Федерации, в соответствии с приказом ФНС России от 08.11.2023 №ЕА-7-11/824@, в стоматологии Общества с ограниченной ответственностью «РадаДент плюс», далее: стоматология «РадаДент плюс».
1.1. Основными целями упорядочивания порядка выдачи справки об оплате медицинских услуг для предоставления в налоговые органы Российской Федерации в стоматологии «РадаДент плюс» являются:
1.1.1. установление унифицированных требований к процедуре сервисного обслуживания пациентов стоматологии, в части выдачи справки об оплате медицинских услуг;
1.1.2. повышение уровня удовлетворенности пациентов при получении услуг.

2. [bookmark: _Toc83030599]Область действия.
2.1. Требования настоящего документа обязательны для исполнения и распространяются на деятельность следующих должностных лиц:
2.1.1. сотрудников бухгалтерии и его руководителя;
2.1.2. сотрудников стоматологии «РадаДент плюс.
2.2. Справка об оказании медицинских услуг подтверждает фактические расходы налогоплательщика на лечение, то есть справка подтверждает, что именно налогоплательщик (тот, кто получает налоговый вычет за лечение) потратил деньги на оплату своего лечения (лечение супруга, родителя или ребенка) в данном медицинском учреждении. 

3. [bookmark: _Toc83030603]Описание процесса.
3.1. [bookmark: _Toc65855905][bookmark: _Toc83030604]Общие требования.
3.1.1. Справка об оплате медицинских услуг для предоставления в налоговые органы Российской Федерации удостоверяет факт получения медицинской услуги и ее оплаты за счет средств пациента (налогоплательщика). 
· налогоплательщик - лицо, оплатившее лечение и желающее получить вычет;
· пациент - лицо, получившее медицинские услуги. 
3.1.2. Справка выдается налогоплательщику для получения налогового вычета: 
· за его собственное лечение;
· за лечение супруга/супруги; 
· за лечение матери/отца;
· [bookmark: _Hlk162344935]за лечение детей (в том числе усыновленных) в возрасте до 18 лет (до 24 лет, если дети (в том числе усыновленные) являются обучающимися по очной форме обучения в организациях, осуществляющих образовательную деятельность).
3.1.3. Справка выдается один раз после оплаты и оказания медицинских услуг в стоматологии «РадаДент плюс» за один налоговый период при наличии следующих документов: 
· документ, удостоверяющий личность (копию паспорта)
· документы, подтверждающие произведенные расходы (копии/оригинал чеков);
· копию/№ ИНН;
· заявления на получение справки ИФНС;
3.1.4. Если налоговый вычет планируется получить за родственников (при оплате их лечения налогоплательщиком) дополнительно необходимо предоставить в стоматологию «РадаДент плюс»:
· копию свидетельства о браке (если налогоплательщик и пациент супруги и имеют разные фамилии);
· копию свидетельства о рождении ребенка (если налогоплательщик родитель, а пациент — ребенок до 14 лет), 
· копию свидетельства о рождении налогоплательщика (если пациент – родитель и имеют разные фамилии). 
· копию справки обучающимся по очной форме обучения в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, в возрасте до 24 лет

3.1.5. Срок изготовления справки составляет 30 календарных дней (в соответствии с Приложением №4 к приказу ФНС России от 08.11.23г. №ЕА-7-11/824@) со дня подачи заявления налогоплательщика.

3.2. [bookmark: _Toc65855906][bookmark: _Toc83030605]Порядок приема документов для справки для ФНС.
3.2.1. Если пациент предоставляет пакет документов, администратор стоматологии «РадаДент плюс»: 
· предоставляет пациенту Бланк заявления для заполнения;
· проверяет наличие всей необходимой информации и необходимых документов для формирования справки:
· если информация и необходимые документы предоставлены полностью, то администратор стоматологии регистрирует заявку о предоставлении справки об оплате медицинских услуг для представления в ФНС.
· если информация и необходимые документы предоставлены не полностью, то администратор стоматологии, сообщает пациенту о необходимости предоставления требуемых документов. 

3.3. [bookmark: _Toc65855908][bookmark: _Toc83030607]Выдача справки для ФНС пациенту.
3.3.1. Администратор «РадаДент плюс»:
· просит пациента представить документ, удостоверяющий личность (паспорт, водительское удостоверение), для того, чтобы сверить персональные данные пациента и передать ему справку.
· готовую справку в стоматологии «РадаДент плюс» может получить как сам налогоплательщик, так и его представитель на основании нотариально заверенной доверенности. 
· просит пациента расписаться в корешке справки;
· отрывает корешок и передает его в бухгалтерию.   
3.3.2. Ответственное лицо бухгалтерии архивирует корешок справки в соответствии с установленными требованиями. Получение бухгалтером корешка справки с отметкой (подписью) о её получении свидетельствует о завершении процесса подготовки и выдачи справки об оказанных услугах для предоставления в ФНС.                
